HUONG DAN CONG TAC CHUYEN TRUONG
POT PAU HQOC KY II NAM HQC 2022-2023

. Cac van ban quy dinh

Vian ban hop nhat s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022 cua Bo Gido
duc va Bao tao ban hanh Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh
hoc tai cac truong THCS, THPT (gei tat 1a VBHN 07);

Cong van s6 54/SGDDT-QLT ngay 10/01/2022 cua So Gido duc va
Dao tao vé viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh tai cac truong
THPT (Cong viin s6 54);

Cong van sé 55/SGDPT-QLT ngay 10/01/2022 cua S¢ Giéo duc va
Pao tao Vé viéc chuyén trudng, chuyén lép va tuyén bd sung hoc sinh
vao lép chuyén, 16p song bang (Céng vin so6 55);

Cong van s6 4458/SGDDT-QLT ngay 19/12/2022 vé viéc chuyén
truong hoc sinh THPT, chuyén trudng va tuyén bo sung hoc sinh vao
16p chuyén, 16p song bang dot dau hoc ky IT nam hoc 2022-2023 (Céng
vin s6 4458).

Thong tu 13/TT-BGDDT vé viéc bo sung sira d6i mot sé not dung
trong chuong trinh THPT ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2018/TT-
BGDDT ciia B truong Bo GDDT (Théng tw 13)

. Cong tac chuyén truong

1. Chuyén truong noi tinh

Thuce hién qua cong cu chuyén truong
trén CSDL nganh

2. Chuyén trudng ngoai tinh

Thuc hién trén cong dich vu cong
thanh phd

Tiép nhan qua cong cu chuyén trudng
trén CSDL nganh

3. Tiép nhan hoc sinh Viét Nam
chuyén ve tir nuéc ngoali

Thuc hién qua céng cu chuyén trudng
trén CSDL nganh

4. Chuyén trudng va tuyén bo
sung hoc sinh vao lop chuyen,
I6p song bang

Thuc hién qua céng cu chuyén trudng
trén CSDL nganh




3. Piém méi trong dot chuyén trwomg ddu HKII nim hoc 2022-2023

Viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh 16p 10 hoc Chuong trinh gido
duc pho thong nam 2018 theo quy dinh tai Thong tu 13 cua Bo GDDT va Cong
van s6 2600 ctia S6 GDPT ¢6 mot s6 luu ¥ nhu sau:

- Thu trudng don vi noi hoc sinh ¢ nguyén vong chuyén dén chi xem xét
va ghi y kién tiép nhan vao Pon xin chuyén truong dbi véi nhirng hec sinh
hoc cac mdn hoc lwa chon va chuyén dé hoc tap lya chon phl hep véi cac
mon hoc lwa chen va chuyén dé hoc tap lva chon dang trién khai tai don vi.

Bang tong hop ké hoach gido duc c:fp trung hoc phcf thong

Sb tiét/na
Noi dung gido dye S

| - Vihqc/lirp
' ‘ Ngir viin [ 105
. l'odn _ | 105
Man hoce biit buje Ngoai ngir | . 105
Lich sir 1 52 ]
Gifio duc thé chit 70
M(:u*‘d\u quoc ph:mgg\;'n an ninh 35
- ‘ Pia li - 70
Gido due kinh té va phéap luit - 70
| Vit li 70
| Hod hoe 70
Mon hoe lya chon [ Sinh hge o 70 _J
| Cong ngh¢ ’ 70
I|n hoc - . 70
Am nhac - 7 | 70 |
V - ~ET thudt - 70
Chuyén d¢ hoe tip lya chon (3 cum chuyén dé) 105
Hogt djng gido duc bit hm)c—!l—lnm dong trai nghi¢m, hudng nghié¢p 105
N§i dung gido dyc cua dja phuong 35
Man hoe ty chon B ) B ‘
'!‘iélyg dén }C\c Vllixiéu ) 1 105 B |
Ngoai ngr 2 [ 105 |
Tong sb tiét hqc;r:ﬁm hoc (khédng ké cac mén hoc tw chon) 997
S tiét hoe trung binh/tuin (khéng ké cde mon hoc twe chon) 28,5




Diéu 1. Sira dbi, bd sung mt s6 ndi dung Chuong trinh tong thé trong Chuwong
trinh gido duc phé théng ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay
26 thang 12 ndm 2018 cua B truwdmg B§ Gido dyc va Dao tao

1. Sua (,iéi. b6 sung muyc "2. Giai doan dinh huéng nghé nghiép" phin "TV. KE
HOACH GIAO DUC" nhur sau:

"2. Giai doan dinh hwéng nghé nghiép

2.1. Ngi dung gidao duc

Céc mon hoc va hoat dong gido duc bit bude: Ngit viin; Todn; Ngoai ngir 1;
Lich sir; Gido dyc thé chat; Gido duc quoc phong va an ninh; Hoat dong trai nghiém,
hudng nghi¢p; Néi dung gido duc cua dja phuong.

Céc mon hoc lyra chon: Dia li, Gido dyc kinh té va phap ludt, Vat li, Hoa hoc,
Sinh hoc, Cong nghé, Tin hoc, Am nhae, Mi thudt.

Hoc sinh chon 4 mén hoc tir cac mén hoc lya chon.

Cac chuyen de hoc tap: Mol mon hoc Ngu van, 1oan, Lich su, Dia 11, Uiao duc
kinh té va phap ludt, Vit li, Hoa hoc, Sinh hoc, Céng nghé, Tin hoc, Am nhac, Mi
thudt c6 mot ) chuyén dé hoc tap tao thanh cum chuyén dé hoc tdp cua mon hoc
nhim thye hién yéu ciu phén hod siu, giip hoe sinh tang cuong lucn thirc va ki nam.
thye hanh, vin dung kién thire, ki ni ang da hoc giai quy ét nhimg \an dé ctia thyc tién,
dép img yéu cau dinh hudng nghé nghiép. Thai lugng danh cho mdi chuyén dé hoc
tap la 10 tiét hodc 15 tiét; tong thoi lugng danh cho cum chuyén dé hoc tip cia mot

4. Quy trinh thuc hién chuyén truong
A. Chuyén trwong ndi tinh: Thuc hién theo hwéng dén tai muc 2c Cong
van 54
Bwoc 1. (Trwong noi di)
Hoc sinh nop Pon xin chuyén truong (theo mau) tai trudng chuyén di.
Néu duoc Hiéu trudng trudng noi di déng Y, Hiéu truong noi di thuc hién thao
tac ky thuat trén phan mém so6 diém dién ta cua nganh Gido duc; Hiéu truong
noi di cap cho hoc sinh ho so chuyén trudng bao gom:
+ Pon xin chuyén truong theo mau (M3; M3A) ¢ y kién, chit ky cua
Hiéu truong va dong dau;
+ Gidy gioi thiéu chuyén truong mau M4 c6 chir ky caa Hiéu truong va
dong dau;
+ Ban sao Hoc ba hoic Bang két qua hoc tap tai truong THPT xin chuyén
di c6 xac nhan, chir ky cua Hiéu truong va dong dau.

Buwoc 2: (Trwong noi dén)



- Hoc sinh nop ho so chuyén trudng cho nha truong noi dén. Can cir vao
tinh hinh thuc té caa truong (chi tiéu, si sb, diém chuan trdng tuyén vao lép 10
THPT (néu c6), nhom mén lwa chon, ...), sau khi kiém tra hd so ctia hoc sinh
day du, hop 1& Hiéu trudng noi chuyén dén ky xac nhan (c6 dong dau), Hiéu
truong noi dén thuc hién thao tac ki thuat trén phan mém so6 diém dién tir caa
nganh Gi4o duc va bao c4o danh sach hoc sinh xin chuyén truong vé So Gido
duc va Pao tao Ha Noi.

B. Chuyén truong ngoai tinh Thuc hién theo hwéng dan tai muc 2a,2b
Cong van 54
Hoc sinh nop héd so qua Cong dich vu cdng truc tuyén thanh phd Ha Noi

HUONG DAN ;
Nop ho so trén Dich vy cong tryce tuyen
Thu tuc: Chuyén trudng d6i véi hoc sinh trung hoc ph(‘) thong

Buée 1: Truy cép vao Website: https://dichvucong.hangi.gov.vn,
Buée 2: Chon: Dich vu cong tryue tuyén > chon: Nop ho so tai Sé/nganh :
Bude 3: Tai S&/Nganh chon: S¢ Gido duc }'s‘l Pao tao > Tqi L'ill‘l‘l vue c}mn: Giao
duc trung hoc > sau d6 bam cxhon: Tim kiem; > Chon tha tuc.:A Chuyéen trudomg
dbi véi hoc sinh trung hoc pho thong”; -> nhan chon: Thyre hién. : il
Buére 4: Didn diy du céc thong tin yéu cdu; Luu § muc (*) la myc bat bu@cpm
nhap ddy du thong tin. C4 nhan giri tép tin dinh kém (dom, hoc ba THPT, ggt,...)
> Tai: Hinh thirc ndp hd so chon: Nop ho so true tuye? tr::n dich vu eﬁng
Tai: Hinh thitc nhan két qua chon: dén co quan gidi quyét dé X
d6 bam: dong ¥ va tiép tuc. ] g
Buée 5: Nhip mé xdc nhin theo huéng dan va nhan ndp ho so. |
Lueu y: - Ngay gio hen ldy két qua duoc giri vao mail hodc dién thogi dang k
thoi gian xie Iy h6 so theo quy dinh.

- Khi ldy két qua mang theo CMND hodc Thé can cuoc.

- Moi théc mde xin vui long lién hé so DT: 024.3942.1429

Thanh phan hé so gom (theo Quy dinh tai VBHN sé 07)
Chuyén di:
1. Giay gidi thiéu chuyén truong (trwong di givi trwong dén)
2. Pon xin chuyén trudng (do gia dinh viét; c6 y kién tiép nhdn cia trirong
noi dén)




3. Phiéu bao Két qua tuyén sinh vao 16p 10 néu da tham duy Ki thi vao 10
tai HN (Néu 1a HS trung tdm GDTX hodc HS trirong Dan ldp thi can c6 DS
duyét vao 10 cia SGDDT co tén HS).

4. Hoc ba THPT ban chinh

+ CO dnh va déng ddu gidp lai; ¢é day du cac thdng tin, chi ki ciia BGH
phia trén va phia dudi tai trang dau hoc ba.

+ CO két qud hoc tdp, chir ki cia GVCN, GV bg mdn va xac nhdn cia nha
trwong trong tung nam hoc.

5. Bang diém ctia HK1 ¢6 x&c nhan cia GVCN va Nha truong (néu chuyén
truong gigra ki)

Chuyén dén:
1. Giay giéi thiéu chuyén truong caa SGDPT noi di giri SGDPT Ha Noi.
2. Giay gi6i thiéu chuyén truong caa truong THPT noi di g truong THPT noi
dén tai HN.
3. Pon xin chuyén truong do gia dinh viét (c6 y kién tiép nhan cia truong noi
dén tai HN)
4. Giay chitng nhan tring tuyén vao 16p 10 (ban chinh).
5. Hoc ba THPT ban chinh

+ C6 anh va dong dau gidp lai; c6 day du cac thdng tin, chit ki ciaa BGH phia
trén va phia dudi tai trang dau hoc ba.

+ C6 két qua hoc tap, chir ki cia GVCN, GV bo mdn va x&c nhan caa nha
treong trong tirng nam hoc.
6. Bang diém cua HK1 c6 xac nhan cia GVCN va Nha truong (néu chuyén
trurong gitra hoc ki)
7. Quyét dinh chuyén cong tac cia b (me) hoic Gidy xac nhan théng tin vé cu
trd (mau CTO7 ban hanh kém theo Thong tu 56/2021/TT-BCA cia Bo Cong
an) d6i vai hoc sinh chuyén vé cac truong Cong 1ap.

* Mot so luu y khi 1am ho so giay to:



- C4c thong tin vé: ho tén, ngay thang nam sinh, noi sinh trén tat ca cac giay
t& phai khép nhau (néu sai phdi chinh sira).

- Néu HS nghi hoc 1 nam, phai c6 xac nhan khéng vi pham phép luat trong
thai gian nghi hoc caa chinh quyén dia phuong noi HS dang cu tra.

* S dién thoai lién hé: 024.3942.1429
C. Tiép nhan hoc sinh Viét Nam chuyén tir nwéc ngoai vé (Chwong III
VBHN 07)
Thanh phén hé so gom:
- Pon xin hoc do cha, me hodc nguoi giam ho ky, cé y kién tiép nhan cua
Hiéu truong truong THPT xin chuyén dén.

Ho so hoc tap:
- Hoc ba (ban géc va ban dich sang tiéng Viét).

- Gidy ching nhan tét nghiép cua lép hoic bac hoc duéi tai nudc ngoai
(ban gdc va ban dich sang tiéng Viét).

- Ban chung thuc bang tét nghiép THCS tai Viét Nam trude khi ra nude
ngoai (néu co).

- Ban sao Giay khai sinh.

- B4o cdo két qua kiém tra trinh d6 16p hoc cua trudng THPT noi hoc sinh
chuyén dén.

- Gidy x&c nhan thong tin vé cu tra! (frong dé hoc sinh, b, me hodc nguroi
gidm h¢ cua hoc sinh dwoc Xac nhdn Noi thwong tra tai Ha Ngi) hoac Quyét
dinh diéu déng cong tac vé co quan nha nudc tai Ha Noi cua cha, me hoic ngudi
gidm ho khi chuyén vé cac truong cong lap.

D. Chuyén trwong va tuyén bé sung hoc sinh vao 16p chuyén, 16p song
biang
- Chuyén truong (Thyc hién theo myc 1.1 Cong vin 55)
- Tuyén b sung hoc sinh vao I6p chuyén, 16p song bang (Thuc hién muc
.2 Cong van 55 va theo dung lich tai PLII Cong van 4458)
5. Hwéng dan thwc hién thao tac chuyén trweong trén CSDL nganh
(Theo tai liéu huong dan S& GDDT da gui toi cac don vi)




Cac don vi hoan thanh viéc so két hoc ky |
Cau hinh hé théng: Hoc Ky 11 - Nim hoc 2022-2023
Chon dot chuyén truong: PAU HQC KY 11 - NAM HQC 2022-2023

Bwéc 2: Thay doi trang thai hoc sinh
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Bwéc 3: Thuc hién xét duyét hec sinh chuyén di
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Luu ¥: Vi cac hoc sinh khong thwc hién dwgc thao tac xac nhan chuyén di,
hoac trwong chuyén dén tir chdi, QTV vao lai Bude 2 dé chuyén lai trang thai

vé Dang hoc.



Buwéc 4: Tiép nhan hoc sinh chuyén dén
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Buéc 5: Nop ho so chuyén dén

Theo maket So gui t6i cac don vi, yéu cau kiém tra day di thong tin trén cac
biéu miu thong ké M1, M2A, M2B, bang thong ké mén lwa chon theo 16p

Buwéc 6: Xép 16p
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6. Mot s lwu ¥

Chuyén trwong néi tinh

1.Truong di kiém tra dbi chiéu mon lya chon hoc sinh ghi trong don voi
mon hoc trong bang diém hoc ky | cua hoc sinh truge khi ky xac nhan chuyén
di;

2. Trudng dén kiém tra d6i chiéu mén hoc lya chon dam bao phi hop Vi
nhém mon lya chon dang giang day cua don vi minh truéc khi ky xac nhan;

3. Khi ndp so chuyén truong can dam bao:

- Céc biéu mau (M1; M2A; M2B) phai duoc in tir phan mém

- bién day dua thong tin trong cac biéu mau (M1; M2A; M2B)

- Sap xép ho so theo dung hudng dan tai maket (riéng tirng khoi)
In va nop biéu thong ké nhom Ilra chon theo lép

Dl | GOKIGRL | VMM | Wahee | Sehaoc | T

@ s wOLEBOLCS o vam e
4. Khi nhan két qua tir So, trong thoi gian hé thong me, thuc hién xép 16p

cho cac hoc sinh d3 duoc S duyét va tir chéi véi cac hoc sinh s khong
duyét;



Chuyén trwong ngoai tinh

1. V6i cac hoc sinh chuyén di, nha truong cung cap day du ho so va huéng
dan cha me hoc sinh nop hé so truc tuyén trén cong dich vu cong thanh phé
theo dung thoi gian quy dinh;

2. V6i hoc sinh chuyén dén, kiém tra d6i chiéu ¢am bao nhém mén hoc
lua chon cua hoc sinh phu hop véi nhdom moén lua chon dang giang day tai
truong trude khi ky vao don tiép nhan, sau d6 hudng dan cha me hoc sinh nop
hd so truc tuyén trén cong dich vu céng thanh phd theo diing thoi gian quy dinh;

3. Sau khi cd Giay gigi thiéu chuyén truong cia Sé, nha truong théng bao
Vi truong noi hoc sinh chuyén di giri dit liéu trén hé thong, thuc hién xac nhan
chuyén dén va xép 16p sau khi So duyét trén hé thong.

SO PIEN THOAI LIEN LAC HO TRQ

1. Chuyén truong noi tinh

2. Tiép nhan hoc sinh Viét Nam
chuyén vé tir nudc ngoai

3. Chuyén truong va tuyén bo
sung hoc sinh vao I6p chuyén,
l6p song bang

4 Chuyén trudng ngoai tinh d/c Bach: 0942.311.638

DP/c Oanh: 0914.323.970




